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NAZWA UStUGI

Wydawanie odpisow z aktow stanu cywilnego
(skréconego/zupetnego/wielojezycznego/aktu urodzenia/aktu matzenstwa/aktu zgonu)

PODSTAWA PRAWNA

Art. art. 79-83 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr
212, poz.1264)

Art. 33, art. 35, art. 217-219 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks podstepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z pézn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepni (rodzice, dziadkowie), zstepni (dzieci, wnuki), rodzenstwo
i matzonek:

a. Wniosek (W-USC 05),

b. dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ — do wgladu,

. Osoby, ktore wykazg interes prawny:

. Wniosek (W-USC 05),

. dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ — do wgladu,

. dokument wykazujgcy interes prawny.

. Osoby upowaznione:

. Wniosek (W-USC 05),

. dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ — do wgladu,

. oryginalne petnomocnictwo lub odpis urzedowo poswiadczony.

O T OW O T DN

FORMULARZE DO POBRANIA

Whiosku w wersji papierowej dostepny w Biurze Obstugi Mieszkancéw w pokoju nr 1 lub w Urzedzie
Stanu Cywilnego pok. 2 oraz do pobrania na stronie internetowej Urzedu Gminy:
www.bip.kluczewsko.pl w zaktadce: Zatatwianie spraw oraz www.kluczewsko.pl w zaktadce, Jak
zatatwi¢ sprawe.

OPLATY

1. Optata skarbowa:

a) za odpis skrocony — 22,00 zt;

b) za odpis na druku wielojezycznym — 22,00 z;

c) za odpis zupetny - 33,00 zi;

d) za zaswiadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku, oraz za zaswiadczenie o zaginieciu lub
zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego — 24,00 zi;

e) Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa — 17 zt

(nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej);

2. Optate wnosi sie w momencie sktadania Wniosku.

3. Optaty dokonuje sie w Kasie Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Urzedu (z dopiskiem: optata

skarbowa za odpis aktu stanu cywilnego). Kopie dowodu wptaty nalezy dotgczy¢ do Whniosku.

4. Nie podlegajg optacie skarbowej odpisy wydawane m.in. w celach: dowod osobisty, $wiadczenia

rodzinne, socjalne, edukacji, zatrudnienia.
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MIEJSCE ZLtOZENIA WNIOSKU

Urzad Gminy Kluczewsko, ul. Spotdzielcza 12, 29-120 Kluczewsko,
Biuro Obstugi Mieszkancow pokNr 1 .

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego, Pok. 2, Tel. (44) 781-42-46 wewn. 15, pracownik: Anna Zielinska.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Wydanie odpisu niezwtocznie po wptynieciu podania.
Wydanie zaswiadczenia do 1 miesigca.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia stronie przystuguje prawo wniesienia
zazalenia do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Urzedu Stanu Cywilnego w terminie

7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

UWAGI

O odpisy aktéw stanu cywilnego moze ubiegac sie:
a) osoba, ktorej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony,
b) jej wstepni (rodzice, dziadkowie),
c) zstepni (dzieci, wnuki),
d) rodzenstwo,
e) matzonek
f) lub przedstawiciel ustawowy oraz osoba, ktéra wykaze interes prawny.

Data utworzenia: 12.03.2014r.
Data ostatniej aktualizacji: 13.03.2014r.
Data zatwierdzenia: 14.03.2014r.

Opracowata: Sprawdzit: CERTES Zatwierdzit Wajt Gminy

Katarzyna Biatecka Rafat Patka




